附件1
深圳市自学考试毕业手续申办程序
	项目及时间
	序号
	具体步骤及要求

	12月16至19日

毕业预测
	1
	考生自行登陆广东省自学考试管理系统（http://www.stegd.edu.cn/selfec）申请毕业登记，核对有关数据，打印《毕业生登记表》（一式二份），详见《网上申请毕业登记流程图》(附件二)。

	12月16至19日

填写《毕业生登记表》背面内容、交费
	2
	（1）考生填写好《毕业生登记表》背面的“本人简历”；

（2）交所在单位填写“考生在单位的思想和工作表现”并加盖公章（无工作单位的，可到户口所在地街道办事处盖章），注意其他项目不要填写；

（3）到深圳发展银行交纳毕业证审定费30元。

	12月16至19日

交表、交材料


	3
	●考生提交《毕业生登记表》及其他相关材料。考生应交的材料有：

（1）身份证（原件与复印件）；

（2）准考证（原件与复印件）；

（3）《毕业生登记表》（一式两份）；

（4）发展银行的缴费收据；

办理本科毕业的考生还需携带：

（6）专科毕业证（原件与复印件）；

（7）学历认证证明（关于学历认证的说明请参阅文字说明中第四项“有关说明”的第1条）；

●网上毕业预测失败，但考生本人认为按自己的理解仍符合毕业条件的，可前往办证地点向工作人员进行咨询。


附件2
网上申请自学考试毕业登记流程








预测成功（注4）
预测不成功








注1：考生使用准考证号码和新生报名（摄像）时自行设置的密码登陆进入本人的自考帐户，如不记得密码，则以身份证号码登入，登入后应及时修改密码。

注2：申请本科毕业的考生在选择加考条件时必须根据自己专科的毕业专业和《报考必读》中相应专业的加考规定，如实选择加考类别，以免影响毕业预测的正确性。

注3：主考院校必须是实践课程和毕业论文的考核学校。

注4：毕业预测成功后，考生应在“初审地市”选项中选择“0300---深圳深圳市区”。

注5：打印《毕业生登记表》的方法:依次点击“毕业管理”、“打印毕业登记表”，按提示点击页面右上角的“打印设置”，删除“页眉”和“页脚”中的内容。按页面提示选择“毕业专业”，输入准考证号，选择“考生类别”，点击右边“查询考生毕业”按钮，核对毕业信息。核对无误后，按提示打印《毕业生登记表》正反面（一式两份）。《毕业生登记表》要求使用激光打印机用80克或以上的A4复印纸打印。

注6：非关键信息是指除姓名、性别、身份证号、出生年月、相片以外的其它信息，修改操作为:①登陆系统。②依次点击“考籍与转免考”、“基本信息维护”，将显示“考生基本信息更正”页面，考生可修正有误的信息，完成后点击底下的“提交修改信息”按钮。③页面显示考生的正确信息，修改完成。考生无需再到毕业初审现场办理更正手续。

注7：关键信息是指姓名、性别、身份证号、出生年月、相片等的基本信息，修改操作为:①登陆系统。②依次点击“考籍与转免考”、“考籍更正申请”，在显示页面中选择“基本数据更正申请”，点击“执行操作”，将显示“考生考籍数据更正申请”页面。③考生在需要更正的信息后面的方框中填写正确的信息（不需更正信息的不用填写）。④选择“初审市县”为“0301深圳深圳市区”，点击”提出申请”按钮。页面下方就会显示拟修正的信息。⑤完成网上修改申请后，考生还要带齐准考证、身份证、户口簿、公安部门开具的身份证明材料到毕业初审处进行审核。

注8：手工设置方法：当毕业预测不成功，而考生认为手工顶替可以毕业，可在毕业预测结果页面点击“手工设置毕业”，依次设置必考课、选考课和加考课，如果通过毕业预测，可以提出毕业申请。

附件3
	深圳市自学考试缴费单（复印有效）

缴款人身份证号：

缴款人签名：

收费编码

收费项目

标准

数量

金额

十

万

千

百

十

元

角

分

0203117019

毕业审定费

30元/人

合 计：　        十        万        仟        佰        拾       元 ￥：         
请考生凭此缴款单到深圳发展银行任一网点缴费


附件4
广东省自学考试毕业登记办理学历认证申请表
申请日期：         年   月   日
	姓名
	 
	准考证号
	 
	身份证号
	 

	毕业证
书编号
	 
	毕业学校
	 

	毕业层次
	 
	毕业专业
	 
	联系电话
	 

	所属市、县（区）考办（盖章）
	广东省学历认证中心意见：

	
	
	
	
	
	
	
	


登陆广东省自学考试管理系统（http://www.stegd.edu.cn/selfec）→点击“考生登陆”（注1），按要求输入相应信息进入系统。





依次点击“毕业管理”、“毕业预测申请”，按提示选择“毕业专业”、“加考条件”（注2）、“主考院校”（注3）→进入考生基本信息、考生有效成绩、考生违纪信息页面





点击最底下“毕业预测”。系统将自动进行毕业预测，并显示预测结果。





系统自动对考生是否符合毕业条件进行预测





出现非关键信息错误





出现关键信息错误





手工设置（注8）





到市自考办提交相关材料（如准考证、身份证、户口本、户口所在地派出所证明），办理资料变更手续。待省考办审核通过后，申请下一次办理毕业手续。（注7）





所有信息正确





网上自行更正非关键信息


（注6）





预测失败





手工设置成功，通过预测





打印《毕业生登记表》（注5）





打印《毕业生登记表》（注5）





不符合毕业条件，也可到交表现场咨询





打印《毕业生登记表》（注5）








